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 تعريف الأصول  



 

والتي يمكن أن تنتج عائدات مستقبلية أو   الجمعية الأصول هي الموارد التي تمتلكها  

تقلل من التكاليف. الأصول يمكن أن تكون مادية أو غير مادية، ثابتة أو متداولة، 

 . للجمعية ملموسة أو مجردة. الأصول تشكل جزءا من القيمة الإجمالية 

 من اللائحة   الهدف 

رائها من  لائحة شرراء الأصرول هي وثيقة تحدد الأصرول التي يرغل المشرتر   ي شر 

البائع  ي صررةقة تجارية. تحتو  لائحة شررراء الأصررول علي تةاصرريل م ل الوصررف  

والموقع والقيمة والكمية والحالة والضرمااات والمسرلوليات المتعلقة بكل صرنف من  

الأصرول. تسراعد لائحة شرراء الأصرول  ي تونريق الاف الورةقة وتجنل أ  سروء  ه  

حديد الضررائل والرسروو والتكاليف المترتبة أو ازاع بين اللر ين. كما تسراعد  ي ت

 علي اقل الملكية.

 خلوات شراء الأصول 

تحديد اوع الأصول التي تريد تقوو لجنة الاست مارات وتنمية الموارد المالية ب .1

شراؤها. هل تبحث عن أصول ثابتة م ل العقارات أو المعدات، أو أصول مالية  

كل اوع من الأصول له مزايا وعيوب ومخاطر مختلةة،   م ل الأسه  أو السندات؟  

 القوااين المتعلقة بالأصول التي تختارها. تتأكد اللجنة من لذلك 

بين    والمقاراةن الأصول المتاحة للشراء.  بحث معمق ع  يجر  أعضاء اللجنة  .2

استخداو موادر  بالعروض المختلةة وتحلل الجدوى المالية والةنية لكل أصل.  

مختلةة م ل الإاترات، الوحف، المجلات، المستشارين الماليين، الوسلاء،  

الخبراء، إلخ. كما تةحص الأصول بشكل شخوي إذا كان ذلك ممكناً وتللل  

 بت صلاحية وقااواية الأصول. شهادات ووثائق ت 

علي سعر وشروط الشراء. بعد أن تختار الأصول التي ترغل    تتةاوض اللجنة .3

 ي شرائها، يجل أن تتةاوض مع البائع علي سعر مناسل وشروط ملائمة لك.  

يمكنك استخداو مهارات التةاوض والإقناع والتواصل للحوول علي أ ضل صةقة  



 

يقة الد ع والضمااات والمسلوليات والعقود  ممكنة. كما يجل أن تتةق علي طر

 المللوبة. 

إتماو عملية الشراء. بعد التوصل إلي اتةاف مع البائع، يجل أن تقوو بإتماو عملية   .4

الشراء بشكل قااواي وشرعي. يجل أن تد ع المبلغ المتةق عليه وتستل  الأصول  

لجهات  والمستندات المرا قة لها. كما يجل أن تسجل الأصول باسمك  ي ا

 المختوة وتحول علي التراخيص والتواريق اللازمة للاستةادة منها. 

إدارة وصيااة الأصول. بعد شراء الأصول، يجل أن تقوو بإدارتها وصيااتها بشكل   .5

جيد لزيادة قيمتها وإيراداتها. يجل أن تحا ظ علي اظا ة وسلامة الأصول وتقوو  

ما يجل أن تد ع الضرائل  بإجراء التحدي ات والتلويرات المناسبة لها. ك

 والرسوو المترتبة علي الأصول وتتابع أدائها وعائدها بشكل دور .

 قبل البدء  ي عملية الشراء 

تبدأ عملية الشراء بتحديد الحاجة إلي الأصول الجديدة. ويت  ذلك من خلال دراسة 

 ، وتحديد الأصول التي ستساعدها علي تحقيق أهدا ها. الجمعية احتياجات 

 اد لعرض الشراء الإعد 

بعد تحديد الأصول المستهد ة، يت  إعداد عرض الشراء. ويتضمن عرض الشراء  

 المعلومات التالية: 

 .   السعر .1

 .  طريقة الد ع .2

 . شروط التسلي  .3

يت  تقدي  عرض الشراء إلي البائع. ويت  ذلك إما عن    تقدي  عرض الشراء  .4

 طريق البريد أو شخوياً. 

 

 الشراء التوقيع علي اتةاقية  



 

إذا ت  التوصل إلي اتةاف بين اللر ين، يت  توقيع اتةاقية الشراء. وتعتبر اتةاقية  

 الشراء وثيقة قااواية تحدد شروط الشراء.

 الد ع 

ويكون تحويل المبلغ    يت  د ع ثمن الأصول المشترى و قاً لشروط اتةاقية التسلي 

 . وية البائععلي الحساب البنكي للبائع بعد التأكد من صحة الحساب وه

 

 التسلي  

 المشترى إلي المشتر  و قاً لشروط اتةاقية التسلي .  الأصليت  تسلي  

 الضوابط 

 يجل الالتزاو بالضوابط التالية عند شراء الأصول الجديدة: .1

يجل أن يت  شراء الأصول  قط إذا كاات هناك حاجة إليها لتحقيق أهداف   .2

 الجمعية 

 يجل أن يت  شراء الأصول بسعر عادل وقابل للتةاوض.  .3

 يجل أن يت  شراء الأصول و قاً للقوااين واللوائق المعمول بها. .4

 خلوات توثيق الأصول بعد الشراء: 

)مادية أو غير  تحديد اوع وقيمة الأصول: يجل تونيف   .1 الأصول حسل اوعها 

)طويلة أو قويرة(. كما   )ثابتة أو متغيرة( ومدة استخدامها  مادية( وقيمتها 

يجل تحديد قيمة الشراء والتكاليف المرتبلة بها، م ل النقل والتركيل  

 والضرائل.

تسجيل الأصول  ي السجلات المحاسبية: يجل تسجيل الأصول  ي السجلات   .2

الشراء وبقيمتها الأصلية. كما يجل تحديد طريقة الإهلاك  المحاسبية بتاريخ  



 

المناسبة لكل أصل، سواء كاات خلية أو متسارعة أو استناداً إلي الإاتاج أو  

 الاستخداو.

إعداد التقارير المالية: يجل إظهار الأصول  ي التقارير المالية، م ل الميزااية   .3

رات  ي حقوف الملكية. كما  العمومية وقائمة التد قات النقدية وقائمة التغي

يجل تحديث هذه التقارير بااتظاو لتعكس قيمة الأصول بعد الإهلاك  

 والتخةيضات والإستبعادات. 

مراجعة ومراقبة الأصول: يجل مراجعة ومراقبة الأصول بشكل دور  للتأكد   .4

من صحة سجلاتها وملابقتها للواقع. كما يجل اتخاذ الإجراءات اللازمة  ي  

 حال وجود أ   روف أو خسائر أو سرقات أو تلف  ي الأصول. 

 مخاطر شراء الأصول 

مكن أن يزيد قيمته مع شراء الأصول هو عملية تتضمن است مار الأموال  ي شيء ي

مرور الوقت أو ينتج عائداً مالياً. ومع ذلك،  إن شراء الأصول ليس بدون مخاطر، 

ويجل علي المست مرين أن يكواوا علي دراية بالعوامل التي قد تلثر علي أداء أصوله  

 وقدرته  علي تحقيق الأرباح. بعض هذه المخاطر هي: 

قلبات أسعار الأصول اتيجة للظروف  مخاطر السوف: هي المخاطر المتعلقة بت .1

الاقتوادية والسياسية والاجتماعية. م لاً، قد تنخةض قيمة الأسه  بسبل حدوث  

 أزمة مالية أو حرب أو جائحة. 

مخاطر الائتمان: هي المخاطر المتعلقة بعدو قدرة الجهة المستلةة علي سداد   .2

العقار  ي سداد قسط  ديواها أو الةائدة المستحقة عليها. م لاً، قد يةشل صاحل  

 القرض أو الإيجار، مما يلد  إلي خسارة المست مر لحقه  ي الملكية. 

مخاطر التضخ : هي المخاطر المتعلقة بااخةاض قوة شراء العملة اتيجة   .3

لارتةاع مستوى الأسعار. م لاً، قد تةقد الأصول ذات العائد ال ابت، م ل السندات  

إذا كان معدل التضخ  أعلي من معدل    والودائع، جزءاً من قيمتها الحقيقية

 الةائدة. 



 

مخاطر السيولة: هي المخاطر المتعلقة بوعوبة تحويل الأصول إلي اقود بسرعة   .4

وبدون خسارة كبيرة. م لاً، قد تكون هناك عدو كةاية  ي الللل علي بعض  

الأصول، م ل الةنون والتحف والذهل، مما يجعل من الوعل بيعها  ي حالة حاجة  

 مر إلي سيولة. المست 


