
 

 

 

 

 

 هـــــــامـــم  

  اليــــرف المــــــالمشـ 
  الجمعية الخيرية لرعاية الأيتام بنجران  

 
 
 
 
 
 

 

 



 

 

 
1 
 

 

  مهام المشرف المالي   

ايعُاٌ وجرساااتا٘،   َتابعة تٓظيِ الإدازات ذات ايعلاقة ب٘، وايعٌُ عًى تحديث أضاايي    .1

 . بما يهفٌ جنجاش المعاَلات المايية بطٗوية، في جطاز َا تكضي ب٘ الأْظُة وايًوائح

اتخاذ الإرسااات المٓاضبة عٓد انتشاف أي مخايفة، أو تصسف يعسض أَاواٍ اتدُعياة    .2

 يًخطس.

ايتٓفياري،  الموافكة عًى َٓاقًة ايعٗد بين الأفساد والإدازات والأقطاّ بعد اعتُاد الماديس   .3

 َتى نإ ٖٓاى حارة يريو.

ايتوقياام َاام المختصااين عًااى نافااة ايطااكلات الماييااة ونااريو ضاآدات ايصااسف ضااواا   .4

 . و شيهات تصسف َٔ ايبٓو ايري تتعاٌَ َع٘أَٔ صٓدوم اتدُعية 

تًكااي تكسيااس َساقاا  اتذطااابات زباام ايطاآوي وجحايتاا٘ جل رٗااة ا  تصااا  يًااسد عًااى    .5

وزفاام الأَااس جل تزًااظ الإدازس بايٓطاابة  –جٕ وراادت  –المًحوظااات وتصااحيح الأ طاااا 

 يًُخايفات ايظاٖسس.

رٗصس باتذصوٍ عًاى أفضاٌ ايعاسوض،    احتيارات اتدُعية، َٔ المواد والأَتابعة تأَين  .6

 َٔ ْاحية اتدودس وايطعس وضسعة ايتوزيد وايصياْة عٔ طسيل جدازس المشتريات.

7.  ُ عياة ودديااد عكودٖااا أو فطااخٗا بعااد  زفام توصاايات٘  ًااظ الإدازس يتااأر  أوقاااف اتد

 توصية المديس ايتٓفيري.

 اعتُاد صسف ايطًف المطتديمة أو المؤقتة َم تحديد ايبٓود ايتي تصسف عًيٗا. .8

الإشساف عًى َوازد اتدُعية وَصسوفاتٗا واضاتخسا  الإيصاا ت عأ  يام ايعًُياات       .9

 واضتلاَٗا.

 ٓهية المخصصة لها.الإشساف عًى جيداع أَواٍ اتدُعية في اتذطابات ايب .11

 .في ايطكلات اتراصة بٗا الإشساف عًى قيد  يم الإيسادات والمصسوفات تباعاً .11
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وزفام تكسياس    ةتهًياف َأ يكاوّ ظاسد ايطاًف وصآاديل اتدُعياة في َواعياد  ا  َعيٓا           .12

 ًااظ الإدازس في حايااة ايعكااص وتوقياام اي ساَااات في حايااة الإُٖاااٍ أو ايتفااسي  وفكاااً         

 يلأْظُة.

 سيس ضٓوي عٔ ايشؤوٕ المايية وزفع٘  ًظ الإدازس.جعداد تك .13

 المشازنة في جعداد المواشْة ايتكديسية ايطٓوية يًكُعية. .14

 

 
 

 


